
第49回全国高等学校総合文化祭国際交流業務仕様書 
 
１ 委託業務名 

第49回全国高等学校総合文化祭国際交流業務 
 
２ 委託目的 

令和７年度に開催する第49回全国高等学校総合文化祭（大会愛称：かがわ総文祭２０２５。以下、「本文化

祭」という。）において、海外から２か国の高校生を招へいし、本文化祭の開会行事への参加や県内高校生と

の文化交流事業等を実施する。 

ついては、当該事業が教育的配慮のもと安全かつ有意義に行われるよう、生徒及び引率者の旅行手配につい

て、専門知識及び人員を有する者に業務を委託する。 

 
３ 委託期間 

契約締結日から令和７年９月30日まで 
 

４ 業務内容 
業務内容は以下のとおりとする。なお、詳細については、別紙１「招へい国別業務内容書」、別紙２「日本

国内行程表（仮）」を参照し、不明な点は第49回全国高等学校総合文化祭香川県実行委員会事務局（以下、

「事務局」という。）へ確認すること。 
(1) 航空券等手配 
(2) 宿泊手配 
(3) 食事手配 
(4) 招へい国内及び日本国内移動手配 
(5) 通訳・添乗員等手配 
(6) 各種保険手配（訪日外国人対応） 
(7) その他 

・危機管理 対策を含めた運営マニュアル、各種資料の作成及び具体的対策等の実施 
・行程表の作成 
・関係機関との連絡調整 
・各種申請の手続支援 
・秋田県国際交流事業業務受託者との連携 

       本文化祭には、秋田県が １か国を招へいする予定である。当該国に関しては秋田県側が業務を実施

するため、情報共有及び調整を行うこと。 
５ 成果物 

次の成果品を提出するものとする。 
(1) 令和７年度国際交流事業実施計画書･････Ａ４／３部（提出期限：契約締結日から２週間以内） 

※委託業務全体スケジュールのほか、国内外のスタッフ配置計画及び各手配内容を必ず記載すること。 
(2) 令和７年度国際交流事業実施報告書･････Ａ４／３部（提出期限：令和７年９月１日（月）） 

※実際に実施した行程と、業務実施中に発生したトラブル及び対処について記載すること。 
(3) (1)及び(2)の電子データ（ＰＤＦ及び発注者が編集可能な形式） 

 
 



６ 業務完了後の提出書類 

受託者は、業務完了後遅滞なく、委託業務完了届及び精算報告書を提出すること。 
 
７ 留意事項 

(1) 日本国外での対応 
招へい国内の移動及び空港での手続きについては、現地係員が必要な随行を実施すること。 

(2) 緊急事態への対処 
緊急の事態が発生した場合、事務局担当者に通知するとともに、業務が円滑に遂行するように対処するこ

ととする。 
(3) 契約金額の確定及び支払い 

費用は全て税込とすること。契約金額の確定にあたり、為替変動の影響を受ける項目については、変動を

見込んだ為替レートで日本円を計上すること。 
委託料の支払限度額は契約金額とし、精算報告書による精算の結果、精算額が契約金額を下回る場合に

は、精算額により支払金額を確定する。精算時の為替変動により、契約金額の増額を要する場合は、事務局

と協議すること。 
(4) 損失補償 

本文化祭が天災その他やむを得ない事情により中止となった場合や、業務の内容が変更された場合におい

て、受託者に損失が生じることがあっても、その損失の補償を請求することはできない。 
(5) 守秘義務 

受託者は、業務を遂行するにあたり、業務上知り得た内容を第三者に漏らしたり、自己の利益のために使

用したりすることはできない。委託期間が終了した後も同様とする。 
(6) 著作権及びその他の権利 

成果品の著作権（著作権法（昭和45年法律第48号）第27条及び第28条に規定する権利を含む。）は、第

49回全国高等学校総合文化祭香川県実行委員会（以下、「実行委員会」という。）に帰属するものとし、

実行委員会は著作物について、自由に公表、著作者名の省略、改変及び利用（二次的な利用を含む一切の利

用をいう。）をすることができるものとする。 
また、受託者は、実行委員会に対し、成果品が第三者の著作権その他第三者の権利を侵害しないものであ

ることを保証するものとする。 
(7) その他 

この仕様書に定めのない事項については、受託者は事務局と協議及び合意の上、決定するものとする。ま

た、受託者は、事務局が要請する打合せに必ず参加すること。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



別紙１ 招へい国別業務内容書 

 

【Ⅰ イタリア共和国】 

１ 招へい校  学校名： Liceo Attilio Bertolucci（アッティリオ・ベルトルッチ音楽高等学校） 

所在地： Via Toscana, 10A, 43122 Parma PR, Italy 

参加者数：最大20人（生徒15人、引率者５人） ４月中にメンバー確定予定 

２ 旅行期間   令和７年７月20日（日）から令和７年７月29日（火）まで 

３ 行  程  別紙2「日本国内行程表」のとおり 

４ 手配項目 

(1) 航空券等手配 

ア 招へい国～日本国内の往復（日本国内での乗継等を含む） エコノミークラス普通運賃 

⚫ 乗り継ぎや待機時間において合理的な経路を選択すること。 

⚫ 航空券の受渡しを含む。 

⚫ 利用航空会社及び航空便は別紙行程表を参考に決定すること。 

⚫ 手荷物超過分についての現地対応。（手荷物重量は30kgを想定） 

イ 出入国に要する諸費用の支払い及び手続き（ただしパスポート取得手数料は個人負担とする。） 

(2) 宿泊手配 

ア 宿泊施設の確保、予定変更及び取消への対応 

⚫ 高松市内の宿泊（令和７年７月21日（月）から７月28日（月）までの７泊分）は、事務局が高松

市内のホテルを確保している。また、支払についても事務局が対応する。 

イ チェックイン及びチェックアウトの手続き 

ウ キャンセルポリシーに係る交渉 

(3) 食事手配 

旅行期間内の国内外での食事を手配すること。 

⚫ ７月22日（火）夕食は、歓迎レセプションのため事務局が手配する。 

⚫ ７月25日（金）及び 26日（土）の昼食は、事務局指定の弁当とする。１食税込1 ,000円を見込む 

こと。支払先は、別途通知する。 

⚫ その他の日程の１日あたりの昼食・夕食代（税込）について、必要な場合は１人税込1,600円を見込

むこと。 

⚫ 弁当支給・店内飲食のほか、旅行者に定額を支給しての自由食も可とする。その取扱いについては、

事務局と事前に協議すること。 

⚫ 移動日の食事について、時間帯によっては機内食での対応とする。 

⚫ 高校生の食事として適切な量・内容とし、アレルギーや宗教上の制限に対応すること。 

⚫ 弁当手配の場合、空容器等の回収及び処理を含む。 

(4) 招へい国内及び日本国内移動手配 

ア 貸切バス等の手配 

【招へい国内 （７月20日（日）・７月29日（火）） 】 

⚫ 招へい校～空港間の利用で、荷物室が確保できること。 



【日本国内（７月21日（月）～７月28日（月））】 

⚫ 日本の高校生、職員及び通訳が同乗する場合がある 。定員は次のとおり指定する。 

７月 21日： 30名以上、 荷物室確保 

22日： 25名以上 

23日： 25名以上 

24日： 30名以上 

25日： 25名以上 

26日： 25名以上 

27日： 25名以上 

28日： 30名以上、荷物室確保 

イ 有料道路料金 

ウ 駐車場料金 

(5) 通訳・添乗員等手配 

ア 日本国内での通訳・添乗員随行 

イ 招へい国内で必要なスタッフの配置 

(6) 各種保険手配 （訪日外国人対応） 

次の項目を含む平均的なプランとする。保険金額は目安である。 

ア 航空機欠航補償保険 

・海外航空機･･･ １名１フライトあたり保険金３万円 

・国内航空機（国内線を利用する場合に限る）・・・１名１フライトあたり保険金３万円 

イ 旅行傷害保険旅行期間すべてを保険期間とする。 

・傷害死亡 ･･･ 1,000 万円 

     ・傷害後遺障害 ･･･ 1 ,000 万円 

     ・治療、救援費用 ･･･ 無制限 

     ・疾病死亡 ･･･ 1 ,000 万円 

     ・賠償責任 ･･･ 3 ,000 万円 

     ・携行品損害 ･･･ 20 万円 

     ・航空機寄託手荷物 ･･･ ３万円 

(7) 支払業務 

ベトナム社会主義共和国とまとめて対応すること。 

(8) その他 

仕様書に記載の業務対応のほか、旅行期間前後及び旅行中に必要な対応を実施すること。 

 

 

 

 

 

 



【Ⅱ ベトナム社会主義共和国】 

１ 招へい校  学校名：Tran Phu Gifted High School 

所在地：10 A D. Le Hon Phong, danhai, haian, haifon 018982 
 

学校名：Marie Curie High School 

所在地：4 Nam Phap 1, Dang Giang, Ngo Quyen, Hai Phong 

 

参加者数：最大20人（生徒15人、引率者５人） ２校より選出、２月中にメンバー確定予定 

 

２ 旅行期間    令和７年７月20日（日）から令和７年７月28日（月）まで 

３ 行  程  別紙2「日本国内行程表」のとおり 

４ 手配項目 

(1) 航空券等手配 

ア 招へい国～日本国内の往復（日本国内での乗継等を含む） エコノミークラス普通運賃 

⚫ 乗り継ぎや待機時間において合理的な経路を選択すること。 

⚫ 航空券の受渡しを含む。 

⚫ 利用航空会社及び航空便は別紙行程表を参考に決定すること。 

⚫ 手荷物超過分についての現地対応。（手荷物重量は30kgを想定） 

イ 出入国に要する諸費用の支払い及び手続き（ただしパスポート取得手数料は個人負担とする。） 

(2) 宿泊手配 

ア 宿泊施設の確保、予定変更及び取消への対応 

⚫ 高松市内の宿泊（令和７年７月21日（月）から７月27日（日）までの６泊分）は、事務局が高松

市内のホテルを確保している。また、支払についても事務局が対応する。 

⚫ 関西空港周辺での宿泊（令和７年７月28日（月）までの１泊分）は、事務局が関西空港周辺のホ

テルを確保している。また、支払についても事務局が対応する。 

イ チェックイン及びチェックアウトの手続き 

ウ キャンセルポリシーに係る交渉 

(3) 食事手配 

旅行期間内の国内外での食事を手配すること。 

⚫ ７月22日（火）夕食は、歓迎レセプションのため事務局が手配する。 

⚫ ７月25日（金）及び 26日（土）の昼食は、事務局指定の弁当とする。１食税込1 ,000円を見込む 

こと。支払先は、別途通知する。 

⚫ その他の日程の１日あたりの昼食・夕食代（税込）について、必要な場合は１人税込1,600円を見込

むこと。 

⚫ 弁当支給・店内飲食のほか、旅行者に定額を支給しての自由食も可とする。その取扱いについては、

事務局と事前に協議すること。 

⚫ 移動日の食事について、時間帯によっては機内食での対応とする。 

⚫ 高校生の食事として適切な量・内容とし、アレルギーや宗教上の制限に対応すること。 

⚫ 弁当手配の場合、空容器等の回収及び処理を含む。 

 

 



(4) 招へい国内及び日本国内移動手配 

ア 貸切バス等の手配 

【招へい国内 （７月20日（日）・７月28日（月）） 】 

⚫ 招へい校～空港間の利用で、荷物室が確保できること。 

【日本国内（７月21日（月）～７月27日（日））】 

⚫ 日本の高校生、職員及び通訳が同乗する場合がある 。定員は次のとおり指定する。 

７月 21日： 30名以上、 荷物室確保 

22日： 25名以上 

23日： 25名以上 

24日： 30名以上 

25日： 25名以上 

26日： 25名以上 

27日： 30名以上、荷物室確保 

イ 有料道路料金 

ウ 駐車場料金 

(5) 通訳・添乗員等手配 

ア 日本国内での通訳・添乗員随行 

イ 招へい国内で必要なスタッフの配置 

(6) 各種保険手配 （訪日外国人対応） 

次の項目を含む平均的なプランとする。保険金額は目安である。 

ア 航空機欠航補償保険 

・海外航空機･･･ １名１フライトあたり保険金３万円 

・国内航空機（国内線を利用する場合に限る）・・・１名１フライトあたり保険金３万円 

イ 旅行傷害保険旅行期間すべてを保険期間とする。 

・傷害死亡 ･･･ 1,000 万円 

     ・傷害後遺障害 ･･･ 1 ,000 万円 

     ・治療、救援費用 ･･･ 無制限 

     ・疾病死亡 ･･･ 1 ,000 万円 

     ・賠償責任 ･･･ 3 ,000 万円 

     ・携行品損害 ･･･ 20 万円 

     ・航空機寄託手荷物 ･･･ ３万円 

(7) 支払業務 

イタリア共和国とまとめて対応すること。 

(8) その他 

仕様書に記載の業務対応のほか、旅行期間前後及び旅行中に必要な対応を実施すること。 

 

 

 

 



日本国内行程表（仮） 

 

 
１ 大韓民国訪日団の行程（※内容等は現時点の想定であり、変更の可能性もあり） 

 

日付 イタリア ベトナム 

7/20(日) 

（午前）学校（パルマ市内）からミラノ空港へ 

移動（貸切バス） 

ミラノ空港発 

（午後）機内泊 

（午後）学校（ハイフォン市内）からハノイ空港へ 

移動（貸切バス） 

ハノイ空港発 

7/21(月) 

 9:05 羽田空港着 

14:50 高松空港着 

バス移動 

17:00 リーガホテルゼスト高松 

6:40 関西空港着 

バス移動 

11:30 高松 

県内観光 

リーガホテルゼスト高松 

7/22(火) 

9:30～10:00 知事表敬訪問（21階特別会議室） 

文化体験、文化施設訪問等 

17:00～18:30 歓迎レセプション（JRホテルクレメント高松 ３階飛天の間） 

（宿泊）   リーガホテルゼスト高松 

7/23(水) 

（午前）総合開会式リハーサル１回目（あなぶきアリーナ香川） 

（午後）4カ国交流会（あなぶきアリーナ香川 武道場） 

（宿泊）リーガホテルゼスト高松 

7/24(木) 

（午前）受入校交流会(高松西高校) （午前）受入校交流会(三本松高校) 

（午後）総合開会式リハーサル２回目（あなぶきアリーナ香川） 

（宿泊）リーガホテルゼスト高松 

7/25(金) 
（終日）総合開会式ゲネプロ（あなぶきアリーナ香川） 

（宿泊）リーガホテルゼスト高松 

7/26(土) 

（午前）総合開会式最終リハーサル（あなぶきアリーナ香川） 

（午後）総合開会式・パレード（あなぶきアリーナ香川・水城通り） 

（宿泊）リーガホテルゼスト高松 

7/27(日) 
（終日）部門大会視察（場所未定） 
（宿泊）リーガホテルゼスト高松 

（午前）部門大会視察（場所未定） 
（午後）香川発（貸切バス） 
17:00  ハタゴイン関西空港着 

7/28(月) 
13:30 高松空港発 

    出国、機内泊 

10:30 関西空港発 
13:20 ハノイ空港着 

16:30 学校（ハイフォン市内）着（貸切バス） 

7/29(火) 
ミラノ空港到着 

学校（パルマ市内）着（貸切バス） 
 

２ ７月21日（月）より第５０回全国高等学校総合文化祭（あきた総文２０２６）令和７年度国際交流事業韓国 

訪日団と合流する。 

別紙２ 


